GOBIERNO DE PUERTO RICO _
MUNICIPIO AUTONOMO DE CATANO

Legislatura Municipal

CATANO, PUERTO RICO

ORDENANZA NUM. 12 SERIE 2023-2024

PARA ESTABLECER EL “REGLAMENTO GENERAL DE PROCEDIMIENTOS
ADJUDICATIVOS Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO
AUTONOMO DE CATANO”, Y PARA OTROS FINES.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

rARA USO OFICI. .L
IBRE )JE ERECHO.

De conformidad con el Articulo 1.006 de la Ley 107-2020, mejor
conocida como el “Codigo Municipal de Puerto Rico” (en adelante,
“‘Ley 107-2020"), la finalidad de los gobiernos municipales es “el bien
comun y, dentro de éste y en forma primordial, la atencién de
asuntos, problemas, y necesidades colectivas de sus habitantes”.

El Articulo 1.008 (o) de la Ley Num. 107-2020 enumera entre los
poderes municipales el “ejercer el Poder Legislativo y el Poder
Ejecutivo en todo asunto de naturaleza municipal que redunde en el
bienestar de la comunidad y en su desarrollo econémico, social,
cultural, en la proteccion de la salud y seguridad de las personas,
que fomente el civismo y |la solidaridad de las comunidades y en el
desarrollo de obras y actividades de interés colectivo con sujecién a
las leyes aplicables”.

Dispone el Articulo 1.009 de la Ley Nim. 107-2020 que, en el
ejercicio de sus facultades para reglamentar, investigar, emitir
decisiones, certificados, permisos, endosos y concesiones, el
municipio podra imponer y cobrar multas administrativas de hasta
un maximo de cinco mil doélares ($5,000.00) por infracciones a sus
ordenanzas, resoluciones y reglamentos de aplicacion general,
conforme se establezca por ley u ordenanza. El municipio debera
adoptar mediante ordenanza un procedimiento uniforme para la
imposicidon de multas administrativas, asi como la ejecucion del
mismo, garantizando el debido procedimiento de ley en su vertiente
sustantiva y procesal, simitar al establecido en la Ley Nim. 38 de 30
de junio de 2017, segun enmendada, conocida como “Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto
Rico” (en adelante, “Ley Num. 38-2017").

La Ley Nom. 38-2317, dispone, en su Seccién 3.1, que, en todo

proceso adjudicativo formal, se salvaguardaran los siguientes
derechos:

(A} Una notificacién oportuna de los cargos o querellas o
reclamos en contra de parte;

(B) Oportunidad de presentar evidencia;

(C) Que la adjudicacion sea imparcial,

(D) Que la decision sea basada en el expediente.
El Articulo 1.010 de la Ley Num. 107-2020 dispone que le
corresponde a cada municipio ordenar, reglamentar y resolver

cuanto sea necesario 0 conveniente para atender las necesidades
locales y para su mayor prosperidad y desarrollo.
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El Art. 1.018 de la Ley Num. 107-2020 establece que entre los
deberes, funciones y facultades que debe ejercer el Alcalde se
encuentran:

{c) Promulgar y publicar las reglas y reglamentos
municipales; v,

(d) Cumplir y hacer cumplir las ordenanzas,
resoluciones, reglamentos y disposiciones
municipales.”

El Art. 1.039 (m) de la Ley Num. 107-2020 faculta a la Legislatura
Municipal a aprobar aquellas ordenanzas, resoluciones vy
reglamentos sobre asuntos y materias de la competencia o
jurisdiccion municipal que, de acuerdo con la Ley Num. 107-2020 o
cualquier otra ley, deban someterse a su consideraciéon vy
aprobacién.

L.a Seccion 7 del Articulo |] de la Constitucion de Puerto Rico dispone
que ninguna persona sera privada de su propiedad sin el debido
proceso de Ley.

El Municipio tiene interés en dirimir de manera justa y rapida toda
aguella controversia que pueda surgir entre una persona, natural o
juridica y el municipio, a raiz de instancias donde se pretenda
imponer el cobro de cualquier multa administrativa, sancién o
penalidad, o donde se pretenda adjudicar algan hecho o derecho
que afecte a dicha persona.

A efectos de cumplir con el mandato de la Ley Num. 107-2020, el
Municipio tiene el interés legitimo de adoptar el Reglamento General
de Procedimientos Adjudicafivos y Asunfos Administrativos del
Municipio Auténomo de Catafio.

ORDE \SE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE CATANO,
PUERTO RICO:

Se establece el “Reglamento General de Procedimientos
Adjudicativos y Asuntos Administrativos del Municipio Autdnomo de
Catano” (en adelante, “Reglamento”) (Anejo).

Esta Ordenanza deroga cualquier otra que sea parcial o totalmente
contraria 0 incompatible a ésta.

Si cualquier clausula, parrafo, subparrafo, oracidén, palabra, letra,
articulo, disposicidon, seccidén, subseccidén, ftitulo, capitulo,
subcapitulo, acdpite o parte de esta Ordenanza fuera anulada o
declarada inconstitucional, la resolucién, dictamen o sentencia a tal
efecto dictada no afectara, perjudicara, ni invalidara el remanente de
esta Ordenanza. El efecto de dicha sentencia quedara limitado a la
clausula, parrafo, subparrafo, oracién, palabra, letra, articulo,
disposicidn, seccion, subseccion, titulo, capitulo, subcapitulo,
acapite o parte de la misma que asi hubiere sido anulada o
declarada inconstitucional. Si la aplicacién a una persona o a una
circunstancia de cualquier clausula, parrafo, subparrafo, oracién,
palabra, letra, articulo, disposicién, seccion, subseccidn, titulo,
capitulo, subcapitulo, acépite o parte de esta Ordenanza fuera
invalidada o declarada inconstifucional, la resolucion, dictamen o
sentencia a tal efecto dictada no afectara ni invalidara la aplicacion
del remanente de esta Ordenanza a aquellas personas o©
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circunstancias en que se pueda aplicar validamente. Es la voluntad
expresa € inequivoca de esta legislatura Municipal que los
tribunales hagan cumplir las disposiciones y la aplicacion de esta ley
en la mayor medida posible, aunque se deje sin efecto, anule,
invalide, perjudique o declare inconstitucional alguna de sus partes,
0 aunque se deje sin efecto, invalide o declare inconstitucional su
aplicacion a alguna persona o circunstancias. La Legislatura
Municipal hubiera aprobado esta Ordenanza sin importar la
determinacion de separabilidad que el Tribunal pueda hacer.

Las disposiciones de esta Ordenanza prevaleceran sobre cualquier
otra disposicion de ordenanza que no estuviere en armonia con lo
aqui establecido.

La presente Ordenanza no tiene como propdsito crear derechos
sustantivos o procesales a favor de terceros, exigibles ante foros
judiciales, administrativos o de cualquier otra indole contra el
Gobierno Municipal, sus unidades administrativas, oficiales,
empleados o cualquier otra persona.

Las palabras o frases utilizadas en esta Ordenanza se interpretaran
segun el contexto y significado aceptado por el uso comun y
corriente. La presente Ordenanza se interpretara como un ente
armonico, dandole sentido légico a sus diferentes partes, a tono con
las disposiciones de la Ley Num. 107-2020. Todas las disposiciones
de la presente Ordenanza serdn interpretadas con miras a lograr un
resultado sensato, ldgico y razonable que represente y salvaguarde
fa intencion legislativa de tal Ley.

Esta Ordenanza empezara a regir diez (10) dias después de su
publicacion, previa aprobacidn por la Legisiatura Municipal y firmada
por el Alcalde, de conformidad con el Articulo 1.041 (f) de |la Ley
Num. 107-2020.

Se ordena el enviar copia certificada de |la presente Ordenanza a
todas las unidades administrativas del Municipio, al igual que a las
agencias estatales concernientes para su conocimiento y accién
correspondiente.

APRNRANA POR | A HONORABLE LEGISLATURA MUNICIPAL DE CATANO,
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Articulo 4 — Derogacion

Las disposiciones de este Reglamento prevaleceran sobre cualquier disposicién de ordenanza,
reglamento, politica, nomma, entre otros, que no estuviese en armoniza con lo aqui establecido.

Articulo 5 — Aplicabilidad y Jurisdiccién
a. Las disposiciones de este Reglamento se aplicardn a toda persona natural o juridica, ast

como a toda dependencia municipal que forme parte de los procedimientos adjudicativos
que lleve a cabo el Municipio, que no estén relacionados a:

1. Subastas:
2. Asuntos de personal
3. Cierre de negocios y comer&ios, segin dispone el Articulo 1.008(bb) de la Ley

Num. 107-2020; v

4, Procedimientos especiales que puedan contener ordenanzas, resoluciones v otros
reglamentos del Municipio y que, por su naturaleza o por mandato, legal tengan
que ser distintos a los establecidos en este Reglamento.

b. El Municipio tiene la facultad de tomar todas aquellas acciones a las que esté facultado por
ley, ordenanza, resolucién o reglamento, incluyendo la imposicién de multas
administrativas, sanciones, penalidades u otro tipo de medidas, para hacer cumplir las
nommas, reglamentos, ordenanzas, asi como hacer cumplir Ia Ley Niim. 107-2020. Ante
eso, el Municipio puede tomar medidas contra personas, naturales o juridicas, siempre vy
cuando se les conceda a las partes las garantias del debido proceso de ley. Esto, sobre todo
caso o controversia que surja dentro de la demarcacion territorial del Municipio.

E] Municipio podra recurrir ante los Tribunales de Justicia en solicitud de un remedio para
hacer cumplir sus 6rdenes. resoluciones, validar su autoridad o solicitar cualquier remedio
que proceda en derecho para cumplir con la responsabilidad y funciones de conformidad
con la Ley Nam. 107-2020.

Articulo 6 — Definiciones
Para fines de interpretacién y aplicacion de este Reglamento, los siguientes términos, frases y
palabras tendran el siguiente significado y alcance, a menos que del contexto surja claramente otro

significado:

a. Adjudicacion — Se refiere al pronunciamiento mediante el cual el Municipio determina los
derechos, obligaciones o privilegios que correspondan a una parte.

b. Alcalde — Primer Ejecutivo del Gobierno Municipal.
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bb.

e,

dd.

£e.

g&-

Legislatura Municipal — El cuerpo electo y constituido de ia forma establecida por la Ley
Num. 107-2020 y la Ley Nim. 58 de 20 de junio de 2022, conocida como el “Cédigo
Electoral de Puerto Rico de 2020™.

Municipio — Municipio Auténomo de Catafio.

Notificacion — Documento fechado que sefiala cuando el funcionario u organismo del
Municipio, o la persona en que se delegue, envia un escrito a las partes.

Oficial Examinador — Se refiere al funcionario o empleado el cual el Municipio le ha
delegado o potestad para adjudicar una controversia. En casos cuyos hechos planteen
controversias justiciables bajo el Municipio de mas de una entidad gubernamental, los jefes
de las entidades concernidas podrdn deiegar en un juez administrativo la adjudicacion del
caso, el cual podra ser funcionario o empleado de cualquiera de las entidades
gubermamentales.

Orden o Resolucién —~ Significa cualquier decision o accidén del Municipio de aplicacion
particular que adjudique derechos u obligaciones de una o mas personas especificas, o que
imponga penalidades o sanciones administrativas excluyendo érdenes ejecutivas emitidas
por el Gobemador.

Orden o Resolucion Parcial — Significa la accidén del Municipio que adjudique algin
derecho u obligacion que no ponga fin a la controversia total sino a un aspecto especifico
de la misma.

Orden o Resolucién Interlocutoria — Significa aguella accién del Municipio en un
procedimiento adjudicativo que disponga de algiin asunto meramente procesal.

Ordenanza — Legislacion del Municipio debidamente aprobada, cuyo asunto es de caracter
general o especifica y tiene vigencia indefinida.

OAL - Oficina de Asuntos Legales del Municipio.

Parte — Significa a quien se dirija especificamente la accién del Municipio o que sea parte
en dicha accion, o se le permita mtervenir o participar en la misma, o que haya radicado
una peticion para la revision o cumplimiento de una orden, o que sea designada como parte
en dicho procedimiento.

Persona —Toda persona, natural o juridica, publica o privada, y cualquier agrupacion de
ellas.

Querella — Se refiere a la reclamacion presentada por una persona que le sea reconocido un
derecho y se le conceda un remedio. La querella puede ser presentada por el Municipio,

para hacer cumplir las leyes y reglamentos e imponer multas o sanciones.

Querellado — Se refiere a la persona contra cual se presenta una reclamacion.

FARA USO oFcjaL 5

MBRE D

E DERECHQS



hh. Término jurisdiccional — Término fatal, no prorrogable, el cual una vez expira, priva al
Municipio para atender un asunto adjudicativo y/o apelativo. Cuando el dltimo dia de un
término jurisdiccional fuera un sdbado, domingo o un dia feriado o concedido se entendera
que e! término jurisdiccional vence el proximo dia laborable.

il Tribunal — Se refiere a cualquier tribunal estatal o federal con jurisdiccion.

1 Unidad administrativa — Todos los componentes de la oficina del Alcalde, secretarias,
oficinas asesoras de apovo, departamentos operacionales v corporaciones afiliadas al
Municipio.

kk.  Vista — Audiencia que se lleva a cabo en ciertos procesos adjudicativos y/o apelativos,

segun el proceso establecido en este Reglamento.
Articulo 7 — Disposiciones Generales sobre el Procedimiento Adjudicativo
Seccidn 7.1 — Materias de Procedimientos No Confemplados en el Reglamento
Este Reglamento no aplicard a cualquier accién o procedimiento que se lleve a cabo bajo el
Articulo 1.008(bb) de la Ley Num. 107-2020, para el cierre de negocios o comercios por la
inexistencia o retraso en el pago de patentes municipales, o incumplimiento con las obligaciones

contributivas municipales descritas en dicho Articulo.

Del mismo modo, este Reglamento no se aplicard a controversias que puedan surgir en los
procedimientos de adjudicacion de subastas del Municipio. ni los asuntos de personal.

Seccion 7.2 — Derechos y Salvaguardas

Los procedimientos adjudicativos regidos por este reglamento salvaguardaran los derechos que a
continuacidn se expresen: '

a. Derecho o notificacion oportuna de los cargos o querellas o reclamos en contra de una
parte.

b. Derecho a presentar evidencia.

c. Derecho a una adjudicacidn imparcial.

d. Derecho a que la decisién sea basada en el expediente.

Estos procedimientos no se regiran por las Reglas de Procedimiento Civil de Puerto Rico, ni por
las Reglas de Evidencia. No obstante, las misinas podran ser utilizadas de manera supletoria en la
medida de que sean compatibles con la Ley Ntim. 107-2020 y la naturaleza de este Reglamento.
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7. Cuando el funcionario tenga un conflicto de interés.

8. Cualquier otra causa que pueda razonablemente arrojar dudas sobre la
imparcialidad para desempefiarse ¢ que tienda a minar la confianza en el Foro.

b. El Oficial Examinador podra inhibirse exponiendo los motivos en que se fundamenta su
accidon mediante una solicitud de inhibicién al Director de OAL.

Seccion 7.7 — Solicitud de recusacion del Oficial Examinador

Toda solicitud de recusacién de un Oficial Examinador sera juramentada y presentada ante [a OAL
dentro de cinco (5) dias desde que la parte solicitante conozca de la causa de recusacién. La
solicitud incluird los hechos especificos en los cuales se fundamenta, la prueba documental y
declaraciones juradas en apoyo a la solicitud.

La mocién de recusacién deberd ser dirigida directamente a la OAL, con copia al Oficial
Examinador, quien debera considerarla dentro del término de cinco (5) dias laborables, contados
a partir de su presentacion. De entender procedente la solicitud, la OAL instruird al Oficial
Examinador se abstenga de intervenir en el caso ante su consideracion y se comenzara el proceso
de designar un nueve Oficial Examinador.

Seccion 7.8 — Comunicacidn “Fx parte”

a. Alcance de la comunicacion “Ex parte” - La comunicacién ex parte no incluye discusiones
entre el Oficial Examinador y personas interesadas fuera del Gobiemo Municipal, o el
representante del Municipio en el proceso, si todas las partes han recibido previamente una
notificacion escrita de las comunicaciones propuestas y han recibido la oportunidad de
estar presentes y participar en las mismas.

b. Prohibici()n de comunicacion “Ex parte™

1. Ninguna persona interesada fuera del Municipio o su representante en el
procedimiento adjudicativo efectuard una comunicacién ex parte al Oficial
Examinador sobre los méritos del procedimiento.

2. Ningtin Oficial Examinador podrd efectuar una comunicacion ex parte sobre los
méritos del procedimiento con cualquier persona interesada fuera de]l Municipio o
representante dentro del proceso adjudicativo.

c. Consecuencia de la comunicacién “Ex parte” - Cuando el Oficial Examinador reciba una
comunicacion ex parte efectuada por una parte o por su representante, en violacion a esta
regla, la persona que preside la vista puede, al grado que sea consistente con la justicia,
requerir a esa parte que muestre causa por la cual su reclamacion o interés mo sea
desestimado, denegado, obviado o afectado adversamente por razén de tal violacidn.
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d. Notificacion de la comunicacidon “Ex parte” - Cualquier memorando u ofra comunicacion
ex parte, efectuada por alguna parte, persona interesada o sus representantes, dirigida al
oficial examinador durante el transcurso del procedimiento, relacionado con méritos del
mismo, serd considerado como una argumentacién efectuada en el procedimiento, y ser
enviado a todas las partes. Cada una de las partes tendrd la oportunidad de responder a tal
memorando o comunicacion,

e. Comienzo y cese de la prohibicidn - La prohibicidn de este articulo comienza a regir luego
de intciado el procedimiento segiin dispuesto en este reglamento y cesara cuando la accion
administrativa ante la agenda finalice.

Seccion 7.9 — Representacion Legal

Las partes involucradas en un proceso adjudicativo. ademas del Municipio, podran comparecer
por derecho propio o representado por abogado al ejercicio de la profesion y con licencia vigente
expedida por el Tribunal Supremo de Puerto Rico.

En caso de ser persona juridica, podra comparecer por derecho propio, mediante un oficial de la
empresa o compafiia, o representado por un abogado admitido al ejercicio de la profesion y con
licencia vigente expedida por el Tribunal Supremo de Puerto Rico. El abogado notificard por
escrito a la OAL y demds parte en el proceso que ha asumido la representacion legal de la persona
juridica.

Seccion 7.10 — Representacion por derecho propio
La persona natural que se represente por derecho propio o que, durante el transcurso de un proceso,

se le haya autorizado a representarse por derecho propio per el Oficial Examinador, debera cumplir
con los siguientes requisitos:

a. No estar representado por un abogado;

b. Que la decision de auto representarse sea voluntaria e inteligente, asi como que tiene pleno
conocimiento de causa y de que sera tratado como cualquier otra parte representada por
abogado;

C. Que pueda representarse a si mismo de manera adecuada y de acuerdo con la complejidad

de la controversia a adjudicarse;

d. Que tenga los conocimientos minimos necesarios para defender adecuadamente sus
intereses, cumplir con las reglas procesales y alegar el derecho sustantivo aplicable; y

€. Que la auto representacion no va a causar o contribuir a una demora indebida o0 a una

interrupcién de los procedimientos, que no entorpecera la adecuada administracién de la
Justicia ni atentara contra la dignidad de, las partes o sus abogados.

10



El Oficial Examinador debera asegurarse de que la persona cumple con estos requisitos durante
todo el proceso. El incumplimiento con alguno de estos requisitos serd causa justificada para
suspender su auto representacion. Cuando el Oficial Examinador suspenda la auto representacion
de una persona, le ordenara comparecer dentro de un plazo determinado representada por abogado.

E1 Oficial Examinador no esta obligado a ilustrar a la persona que se representa por derecho propio
acerca de las leyes o reglas, nt a nombrarle abegado para que le asesoren o representen durante el
proceso, ni a inquirir respecto a las razones por las cuales ha elegido la representacion por derecho
propio, aunque en los casos que estime conveniente para lograr la sana administracion de la
justicia, podra asi hacerlo.

Articulo 8 — Procedimiento Adjudicativo
Seccion 8.1 — Presentacion y contenido de la querella o peticion

a. Todo Unidad Administrativa del Municipio podra radicar querella o peticién por
infracciones a las leyes, ordenanzas, resoluciones, nonmas y reglamentos que administra.

b. La querella, solicitud o peticion debera contener:

1. Nombre y direccidn postal del querellado y, de ser conocida, su direccién de correo
electrdnico;

2. Los hechos constitutivos de la infraccion;

3. Las disposiciones legales o reglamentarias por las que se le imputa la violacion;

4. Término para solicitar una vista administrativa informal ante un Oficial
Examinador;

5. Apercibimiento ala persona de que, en el caso de solicitar una vista informal, tendra

derecho a comparecer con abogado o por derecho propio; a presentar evidencia; del
derecho a una adjudicacién imparcial; v del derecho a que la decisién sea basada
en el expediente administrativo

6. Contener una propuesta de multa o sancion a la que el querellado puede allanarse e
informar su cumplimiento o pago, segin sea el caso.

La notificacién podra contener, ademds, la opcion de pagar la multa administrativa dentro del
término sefialado para solicitar una vista administrativa. Dentro de dicho término, 1a persona podra
pagar y notificarle al Municipio del cumplimiento o pago.

La notificacion se podra diligenciar personalmente, por correo electronico o por correo certificado.
Las partes cumplirdn con las nomas adoptadas por el Municipio respecto a la presentacién de
escritos, formas, lugar de presentacion y horario oficial.
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Seccion 8.2 — Solicitud de Vista Administrativa

Cualquier parte adversamente afectada por una multa administrativa tipificada en este libro puede
solicitar una vista admiinistrativa para su revision, dentro del término de treinta (30) dias
calendarios contados a partir de la fecha de la notificacion de la multa, mediante plataforma
digital o por escrito ante la QAL o dependencia que indique el boleto.

La solicitud o peticion de la Vista Administrativa debera contener:

a. El nombre y la direccion postal del peticionario, namero de teléfono, direccion o
direcciones de correo electronico;

b. Una breve relacion de las alegaciones de hecho o de derecho por las cuales objeta la multa
administrativa, sancidn o accidn municipal;

c. El remedio que solicita;

d. Cualquier otra informacion pertinente y relevante que solicite el Oficial Examinador.

La OAL, por miciativa propia, dard conocimiento de la vista a la dependencia municipal
que emiti6 la multa.

La OAL tendra discrecidn para dar oportunidad al querellado de subsanar cualquier defecto de
forma en la solicitud de vista administrativa. El peticionario podré presentar la solicitud de vista
administrativa por derecho propio ¢ mediante un abogado admitido a ejercer la practica legal en
Puerio Rico.

El deber de pago de las multas administrativas quedara interrumpido de presentarse
oportunamente la solicitud del recurso de revisién ante la OAL. Si la persona desea pagar la
multa, aun habiendo presentado el referido recurso, dicha cantidad se utilizard para
responder por el pago que corresponde, en caso de que se determine que la misma prevalezca.
8i, por el contrario, se decide anular la multa impuesta, entonces la cantidad pagada serd
rembolsada al peticionario.

De no solicitar la vista dentro del término aqui establecido, la multa serd final e inapeiable.

Seccion 8.3 — Notificacion de la Vista

a. La OAL notificara, por escrito o mediante correo electronico cuando la parte posea la
tecnologia necesaria, al peticlonario © a sus representantes autorizadoes y/o
interventores la fecha, hora y lugar en que se celebraré la vista. En caso de que la vista se
lleve a cabo mediante video conferencia, la notificacién por correo electrémico incluird
un enlace para conectarse a la misma.
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En su defecto, el Oficial Examinador podrd declarar a la parte en rebeldia y continuar el procedimiento sin
su participacidén, pero notificard por escrito a dicha parte su determinacion, los fundamentos para la misma
y recursos de revision disponible.

Seccion 8.6 — Naturaleza de Ia vista

a. El Oficial Examinador Municipal, quien sera nombrado por el Director de la QAL, llevara a cabo
una vista publica con e] Peticionario o su representante autorizado y los intervinientes; a menos que
una parte presente una solicitud escrita debidamente fundamentada con el propdsito de una
audiencia privada. Dicha solicitud sera evaluada por el Oficial Examinador que preside el proceso.

b. El propésito de la vista es dar al ciudadano la oportunidad de expresar sus razones en oposicién a
la multa o accion municipal que se le ha impuesto y presentar las pruebas, documentos o
testimonios que sean pertinentes y admisibles a sus alegaciones. El procedimiento es de cardcter
informal, no se aplicaran las Reglas de Evidencia, m las Reglas de Procedimiento Civil, salvo los
principios de derecho que el Oficial Examinador estime razonable reconocer para facilitar el
procedimiento, y el ciudadano podra comparecer por su propio derecho o representado por un
abogado debidamente admitido al ejercicio de la abogacia en Puerto Rico.

Seccion 8.7 — Procedimientos Adjudicativos por Videoconferencia

a. A peticion de parte o por iniciativa propia, el Oficial Examinador podra disponer que los
procedimientos adjudicativos o parte de los mismos se realicen a distancia a través de un sistema
confiable de videoconferencia.

b. En las ocasiones en que se disponga la realizacion del procedimiento, el Oficial Examinador emitira
una resolucién a las partes mediante la cual provea las instrucciones convenientes y necesarias para
que ¢l procedimiento a distancia se realice de manera confiable y con los resguardos pertinentes
para parantizar el debido proceso a todas las partes.

C. Sin peguicio de lo anterior, cuando alguna de las partes notifique que carece de medios o recursos
para poder participar en las actuaciones a distancia por videoconferencia, el Oficial Examinador
realizard la vista de forma presencial.

Seccion 8.8 — Suspensiones y prorrogas

a. El Oficial Examinador Municipal no podré aplazar una vista ya programada, a menos que se
solicite por escrito y con causa justificada;

b. Dicha solicitud debera presentarse cinco (5) dias antes de la fecha de la andienciz;
C. El Peticionano enviara una copia de su solicitud a todas las partes dentro de los cinco (5) dias los
cince (5) dias indicados.
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Seccion 8. 10—~ Descubrimiento de prueba

No sera necesaria la celebracidn de una conferencia con antelacion a la vista administrativa. No obstante,
se dispone que €] Oficial Examinador tendra discrecion para ordenar a las partes que comparezcan a una
conferencia, antes de celebrarse la vista administrativa, para considerar lo siguiente:

a. Los hechos estipulados
b. Limitar las controversias
c. Considerar estipulaciones

Seccién 8. 11 — Descubrimiento de prueba

a. A menos que sea limitado de algin modo por el Oficial Examinador, las partes podran
hacer descubrimiento de prueba sobre cualquier materia no privilegiada que sea pertinente
al asunto en controversia.

b. A base de lo anterior, sujeto a la autorizacion del Oficial Examinador, se permitir4, una
vez, el mecanismo del interrogatorio y requerimiento de documentos y objetos para ser
mspeccionados, copiados o fotocopiados, o €l requerimiento de admisiones, solo si se
inician por las partes dentro del término de veinte (20) dias, contados desde la presentacién
de la contestacion de la notificacién. No se permitirdn deposiciones.

C. El descubrimiento de prueba podrd ser limitado en su frecuencia, extensién y alcance,
conforme a las necesidades de las partes v a las caracteristicas del caso, tomando en
consideracion posibles pefjuicios, conforme a la discrecién del Oficial Examinador. A esos
fines, considerara si el descubrimiento solicitado es acumulativo, dilatorio, oneroso o si la
informacion puede obtenerse de otra forma mas conveniente o por la parte solicitante.

d. Cualquier objecién al descubrimiento de prueba debera ser presentada por escrito, dentro
de los diez (10) dias siguientes a la solicitud de la otra parte.

Seccién 8.12 — Requerimiento de informacion

El Oficial Examinador podra requerir a las partes que produzcan informacion en poder de éstas y
que se considere necesaria, pertinente, relevante o adecuada para dilucidar el asunto ante su
consideracion.

Seccion 8.13 — Negativa a contestar el requerimiento

Las partes tendran que someter la informacién que les fue requerida por el Oficial Examinador

dentro del periodo concedido. De incumplir, el Oficial Examinador podra recomendar resolucién
o archivo del caso o solicitar que se acuda al tribunal en solicitud del remedio.
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Seccion 8. 14 — Terminacion del procedimiento a solicitud de la Unidad Administrativa

S1 la Unidad Administrativa o la dependencia municipal que representa al Municipio
decide no contimuar con un procedimiento de adjudicacién en un caso, lo notificard por
escrito al Oficial Examinador por correo ordinario o electrénico. asi como a las partes y a
sus abogados, si los hubiera.

La notificacion escrita deberi contener la determinacién del Unidad Admimstrativa
municipal y los fundamentos para la determinacion.

Esa notificacion podra ser presentada en cualquier etapa de los procedimientos.
No obstante, el Oficial Examinador podrd denegar la solicitud de termmacién del
procedimiento, indicando los hechos y las conclusiones de derecho que apoyan su

determinacion.

Como regla general, cuando se concede una solicitud de desistimiento, la misma serd con
perjuicio.

Seccion &8 15 — Desestimacion

El Oficial Examinador podra, a iniciativa propia o a solicitud de parte, recomendar la
desestunacion de una querella en Ia cual no se justifica la concesion de un remedio, por
falta de jurisdiccidn sobre la materia o la persona o para cualquier otro fundamento que
proceda en derecho. Toda solicitud de desestimacion, excepto por falta de jurisdiccion,
debera presentarse en el término de diez (10) dias calendario, a partir de la fecha de la
contestacion a la querella o la notificacién para la celebracién de la vista administrativa.
No se considerard o dard curso a ninguna mocion presentada fuera de dicho termino, salvo
justa causa. La parte contra la cual se presente una mocion de desestimacion debera
exponer su oposicion a la misma en el término de quince (15) dias calendario, desde la
fecha de la notificacion de dicha mocién. El Oficial Examinador podri desestimar la
querella o reservarse el fallo sobre la mocidén de desestimacién hasta el final de proceso
adjudicativo.

El Oficial Examinador podra recomendar la desestimacién de una querella, a iniciativa
propia o a solicitud de la querellada, si la parte querellante o promovente deja de cumplir
con estas reglas o con cualquier orden del foro administrative). Cuando se trate de un
primer mcumplimiento, la desestimacién de la querella o la eliminacién de las alegaciones
solo procedera después que el foro, haya apercibido al representante legal de la situacidén y
se Ie haya concedido la oportunidad para responder. Si el abogado o abogada de la parte
no responde a tal apercibimiento, el foro procederd a imponer sanciones al abogado o
abogada de la parte y se notificard directamente a la parte sobre la situacion. El Oficial
Examinador dictara una orden, Ia cual se notificara a las partes y su representante legal,
requiriéndoles dentro del término de diez (10) dias desde la fecha de notificacién, exponer
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por escrito las razones por las cuales no deba desestimarse y archivarse la querella. Luego
de que la parte haya sido debidamente informada o apercibida de la situacién y de las
consecuencias que pueda tener el que la misma no sea corregida, €l foro podra ordenar la
desestimacién del pleito o la eliminacién de las alegaciones.

c. El Oficial Examinador recomendara la desestimacion y el archivo de todos los asuntos
pendientes en los cuales no se haya efectuado tramite alguno por cualquiera de las partes
durante los dltimos seis (6) meses, a menos que tal inactividad se justifique oportunamente.
Las mociones sobre suspension o transferencia de vista o de prorroga no serdn consideradas
como un tramite a los fines de esta regla.

Seccidn 8.16 — Resoluciones interlocutorias

El Oficial Examinador podra recomendar los remedios provisionales que estime pertinentes, pero
no podra conceder remedios para asegurar la efectividad de la resolucién de la querella. No se
podré conceder un remedio provisional sin antes celebrar una vista, la cual tendra que ser notificada
a las partes, por escrito, mediante correo regular o electrémico, con no menos de quince (15) dias
de anticipacion a la fecha de 1a celebracion de la vista.

Seccion 8.17 — Resoluciones sumarias

a Una vez concluido el término de descubrimiento de prueba, las partes pueden solicitar una
resolucién sumaria del procedimiento.

b. Presentada una solicitud de resolucion sumaria, la parte contraria tendra un término de
quince (15) dias, a partir de la fecha de la notificacién de la mocidn, para presentar su
oposicidn.

C. En el caso de una solicitud de resolucion sumaria acompafiada de una o més declaraciones

juradas u otra evidencia docunental fehaciente que establezca la existencia de una
controversia genuina fictica que deba dilucidarse en la vista del caso. De no hacerlo, se
podra disponer del caso de manera sumaria, sin necesidad de citarle m oirle.

d. Luego de analizar los documentos que acompafian la solicitud de orden o resolucién
sumaria y los documentos incluidos con la mocidn en oposicion, asi como aquellos que
obren en el expediente de la agenda, sin que sea necesario celebrar una vista adjudicativa,
el Oficial Examinador podra dictar 6rdenes o resoluciones sumarias, ya sean de caricter
final, o parcial resolviendo cualquier controversia entre las partes, incluyendo
determinaciones de hechos y conclusiones de derecho.

€. Un procedimiento ante un oficial examinador no se podré disponer sumariamente cuando:

1. Se establezca la existencia de controversia real sobre los hechos pertinentes;
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2. Haya alegaciones afirmativas que no hayan sido refutadas;

(5]

No proceda como cuestién de derecho; vy

+

En aquelios casos donde haya una Ley u Ordenanza que disponga lo contrario.

Nada de lo dispuesto en esta Seccién limitard al Oficial Examinador de emitir determinaciones o
resoluciones parciales respecto a aquellos asuntos que si se puedan resolver sumariamente.

Seccidn 8.18 ~ Determinaciones o resoluciones finales

a. El Alcalde, o su representante autorizado, evaluara el informe final del Oficial Examinador
y adoptard como suyas, las partes del informe con la que esté de acuerdo.

b. La resolucion o determinacion final se emitird por escrito a mas tardar cuarenta v cinco
(45) dias después de la conclusion de la vista, a menos que se renuncie a este plazo o se
extienda con el consentimiento escrito de todas las partes o por causa justificada.

c. La orden o resolucion incluird y expondréd por separado las determmaciones de hechos, si
no se ha renunciado a ellas, y las conclusiones de derecho que las fundamenta.

d. El auto o resolucidn advertird del derecho a solicitar reconsideracién o revision ante el
Tribunal de Primera Instancia, con expresion de los términos correspondientes. Cumplido
este requisito, comenzaran a correr dicho término.

e. El Oficial Examinador notificard al Peticionario la resoluctén defimtiva a la mayor
brevedad posible, por correo ordinario o electromco, y archivara una copia de la resolucién
y la notificacion. Dicha notificacion sera enviada también a las unidades administrativas o
dependencias municipales para que tomen la accién correspondiente.

f. La resoluciéon o determinacién final del Municipio serd archivada en el expediente y se
notificara a] Peticionario o a su representante legal, dentro de los cinco (5) dias siguientes
a la fecha de haberse emitido. La resolucién sera notificada por cormreo certificado o por
correo electronico.

g Una determinacion o resolucidén emitida contra una persona que padezca de sordera
profunda, severa, moderada o leve, o que refleje cualquier otra situacién de hipoacusia o
condicion que le impida comunicarse efectivamente, podré ser declarada nula si a esta no
se le proveyo, de haberse solicitado oportunamente, antes de la vista un intérprete de
lenguaje de sefias y/o labio lectura, o algin otro acomodo razonable que, conforme a las
disposiciones dei “Americans with Disabilities Act” (Ley Publica 101-336, segun
enmendada).
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Seccidn 8.19 — Solicitud de determinaciones de hecho, conclusiones de derecho y proyectos de
resolucidn por el Oficial Examinador a las partes

El Oficial Examinador podrd ordenar a las partes radicar un memorando de derecho
incluyendo las determinaciones de hechos y conclusiones de derecho, en un término no
mayor de quince (15) dias luego de concluida la vista admimistrativa. Si el Oficial
Examinador lo ordena, las partes vendran obligadas a 1a presentacién del proyecto en dicho
termino.

Cuando las partes tengan los recursos disponibles, podran solicitar presentarias por correo
electrénico o digitalizado en el sistema operativo compatible con el utilizado por el
Municipio. Es responsabilidad de la parte que presenta la propuesta verificar que la agenda
haya recibido la misma o acreditar el envio de la misma.

El Oficial Examinador podra solicitar a cualquiera de las partes un proyecto de resolucion,
el cual no formara parte del expediente administrativo.

Seccicn 8.20 — Acuerdo de transaccion

a.

Las partes podran, durante cualquier etapa de los procedimientos, llegar a un acuerdo que
ponga fin al procedimiento adjudicativo ante la consideracion det Oficial Examinador,
siempre y cuando el mismo sea congruente con las disposiciones y los objetivos de las
leyes, ordenanzas, reglamentos o cualquier otro estatuto o norma aplicable.

La presentacién de una oferta transaccional no tendra el efecto de paralizar los
procedimientos adjudicativos.

De las partes llegar a un acuerdo de transaccidn, dicho acuerdo se presentara por escrito,
de manera detallada y especifica. El mismo debera estar avalado por ambas partes, y en el
mismo se expondra cualquier remedio alterno en caso de incumplimiento.

Las partes presentaran ante el Oficial Examinador el acuerdo de transaccidn.
El Oficial Examinador incluira en su informe, de forma detallada y especifica los términos
y condiciones del acuerdo transaccional y podrd recomendarle al Alcalde que se apruebe

el acuerdo.

Ninguna oferta de transaccion se considerard como prueba o admisién de culpa,
negligencia o ilegalidad de cualquiera de las partes.

Seccion 8.21 — Reconsideracidn

a,

P

La parte adversamente afectada por una resolucién u orden parcial o final podra, dentro del
término de veinte (20) dias desde la fecha de archivo en autos de la notificacién de la
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resolucion u orden, presentar una mocion de reconsideracién de la resolucion u orden. El
promovente de la mocidn de reconsideracién acreditara [a evidencia de haber notificado a
la parte contraria. Dicha evidencia serd remitida al Oficial Examinador.

b. El Oficial Examinador, dentro de los quince (15) dias de haberse presentado dicha mocion,
debera considerarla. Si la rechazare de plano o no actuare dentro de los quince (15) dias, el
término para solicitar revision comenzara a correr nuevamente desde que se notifique dicha
denegatoria o desde que expire esos quince (15} dias, segun sea el caso.

C. Si se tomare alguna determinacidn en su consideracidn, el termino para solicitar revisién
se empezard a contar desde la fecha en que se archive en autos una copia de la notificacion
de la resolucién del Municipio resolviendo definitivamente la mocién de reconsideracion.

d. La resolucidon debera ser emitida y archivada en autos dentro de los noventa (90) dias
siguientes a la radicacidn de la mocion de reconsideracidn. Si el Municipio acoge la mocion
de reconsideracion pero deja de tomar alguna accion con relacion a la mocion dentro de
los noventa (90) dias de esta haber sido radicada, perdera jurisdiccién sobre la misma y el
termino para solicitar la revision judicial empezara a contarse a partir de la expiracion de
dicho termino de noventa (90) dias salvo que la agenda, por justa causa y dentro de esos
noventa (90) dias, prorrogue el termino para resolver por un periodo que no excedera de
treinta (30) dias adicionales.

e. El Municipio podra reconsiderar sus resoluciones a iniciativa propia antes de que expire el
termino para radicar la revisién judicial.

f. Si la fecha de archivo en autos de copia de la notificacion de la orden o resolucién es
distinta a la del depdsito en el correo o del envio por media electrénico de dicha
notificacidn, el termino se calculard a partir de la fecha del depdsito en el correo o del envio
por medio electrémco, segin corresponda.

Seccion 8.22 — Derecho a revision judicial

Una parte adversamente afectada por una orden o resolucion final del Oficial Examinador y que
haya agotado todos los remedios provistos, podrd presentar una seolicitud de revisién ante el
Tribunal de Primera Instancia, dentro de un término de veinte (20) dias contados a partir de la
fecha del archivo en autos de la copia de la notificacién de la orden o resolucidén final del Oficial
Examinador. Esto, conforme a lo dispuesto en el Articulo 1.050 de la Ley Nim. 107-2020.

La presentacion de una solicitud de revisién judicial no suspendera los efectos de una detenminacién
o resolucion final del Municipio. La determinacién del Municipio permanecera en todo su vigor y
efecto hasta tanto no haya decision de la Rama Judicial dejando sin efecto la misma, salvo que se
emita una orden de auxilio de jurisdiccidn.

Seccion 8.23 — Procedimiento Adjudicativo de Accion Inmediata
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general. Toda persona que desee impugnar la imposicién y cobro de una multa administrativa, podrd
utilizar lo dispuesto en el presente Reglamento para obtener la oportunidad de ser oido.

Seccion 9.2 - Facultad para Expedir Boletos por Faltas Administrativas

Los agentes del Negociado de la Policia de Puerto Rico y los del Negociado de la Policia Municipal
estin facultados para expedir boletos por faltas administrativas. Al expedir el boleto por faltas
administrativas, se fechara y firmara el mismo. Ademas, se indicar cada falta cometida v la multa a
pagarse.

Seccion 9.3 — Tramite del Boleto

La copia del boleto por falta administrativa sera entregada a la persona que cometid la falta, la cual
tendra informacién sobre su deber de pagar la multa administrativa dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la fecha de la expedicion del boleto o en el término dispuesto en la ordenanza, resolucion
o reglamento que sea objeto de la infraccion, o la alternativa de solicitar una vista administrativa, segin
provee este Reglamento. Si el infractor es menor de edad y no estuviere acompafiado del padre, madre,
tutor o encargado, se requerira su presencia para hacerle entrega de una copia de la multa. El original
y copia del boleto seran enviados inmediatamente a la Oficina del Comisionado de la Policia, siempre
que intervenga un Policia Municipal, quien notificard dentro de un término de diez (10) dias a partir
de la fecha de recibido el original v copia del boleto, al Director de la Oficina de Finanzas
Presupuesto. '

Seccion 9.4 — Pagos de Multas Administrativas

Los pagos por multas administrativas se podran efectuar en la Oficina de Ventanilla Unica del
Municipio, localizada en el Centro de Gobierno, de la siguiente manera:

a. El pago se efectuara personalmente o por medio de un representante autorizado en dinero en
efectivo, cheque o giro postal, a nombre del Municipio de Catafio o mediante tarjeta de débito.
El infractor debera mostrar el boleto expedido por el agente del orden pdblico o por el
funcionario que corresponda.

b. Copia del comprobante sera remitida por la Oficina de Ventanilla Unica al Comisionado de la
Policia Municipal v a la Oficina de Asuntos Legales.

Seccion 9.5 — Incumplimiento de Pago de Multas Administrativas
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Articulo 14 — Separabilidad

Si cualquier clausula, parrafo, subpdrrafo, oracidn, palabra, letra, articulo, disposicidn, seccion,
subseccion, titulo, capitulo, subcapitulo, acapite o parte de este Reglamento fuera anulada o
declarada inconstitucional, la resolucién, dictamen o sentencia a tal efecto dictada no afectara,
perjudicara, ni invalidara el remanente de esta Reglamento. El efecto de dicha sentencia quedara
limitado a la clausula, pamrafo, subparrafo, oracion, palabra, letra, articulo, disposicién, seccidn,
subseccion, titulo, capitulo, subcapitulo, acépite o parte de la misma que asi hubiere sido anulada
o declarada inconstitucional.

Si la aplicacion a una persona o a una circunstancia de cualquier cldusula, parrafo, subparrafo,
oracion palabra, letra, articulo, disposicidn, seccidn, subseccion, titulo, capitulo, subcapitulo,
acapite o parte de este Reglamento fuera invalidada o declarada inconstitucional, la resolucion,
dictamen o sentencia a tal efecto dictada no afectara ni invalidara la aplicacion del remanente de
este Reglamento a aquellas personas o circunstancias en las que se pueda aplicar validamente.

Articule 15 — Derogacién

Por la presente queda derogada cualquier norma, regla o reglamento que esté en conflicto con lag
disposiciones de] presente reglamento.

Articulo 16 — Vigencia
El presente Reglamento entrard en vigor inmediatamente después de aprobada la Ordenanza que

adopta el mismo, firmada por el Alcalde y que se cumpla con el requisito de publicacion que
ordena el Articulo 1.041(f) de la Ley Num. 107-2020.

Aprobado por la Legislatura Municipal, en Catafio, Puerto Rico

a los 31 de octubre de 2023.

Aprobado por »! Alcalde, en Catafio, Puerto Rico a los
de noviembre de 2023.

LIULL, July Asrved Vasallo
Alcalde
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GOBIERNO DE PUERTO RICO _
MUNICIPIO AUTONOMO DE CATANO

~egislatura Municipal
CATANO, PUERTO RICO

Certificacion

YO, SRA. NILDA A. MARTINEZ VELEZ, Secretaria de la Legislatura

Municipal de Catafio, Puerto Rico, CERTIFICO:

Que la ORDENANZA NUM. 12, SERIE 2023-2024 que antecede, fue

aprobada por la Honorable Legislatura Municipal de Catafo, Puerto Rico, en

Sesién Ordinaria, celebrada el dia 31 de octubre de 2023, y firmada por el Alcalde

de Catano, el 2 de noviembre de 2023.

Que dicha Ordenanza Num. 12, Serie 2023-2024 fue aprobada con los votos

de los siguientes Legisladores Municipales:

Hon. Jorge Malavé Santiago
Hon. Yaliz A. Malavé Samot
Hon. Delia Fiore Vega

Hon. José J. Ramos Diaz
Hon. Mariano Cruz Montafiez

A FAVOR:

Hon. Rafael A. Diez de Andino Rivera
Hon. Mildred M. Morales Rosa

Hon. Irma Rivera Avilés

Hon. Carmen A. Alberty Monroig
Hon. Betzaida Bauza Marrero

Hon. Aramis Fernandez Andujar

CERTIFICO, ademas, que todos los Legisladores Municipales fueron

debidamente citados para la referida Sesion, en la forma que determina la Ley.
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Y PARA QUE ASi CONSTE, expido la presente
certificacion bajo mi firma y Sello Oficial de la
Legislatura Municipal de Catario, Puerto Rico, hoy,

6 de noviembre de 2023.

Secretaria



